(3 NOI VU THANH PHO HAT PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Sé: Atk /QD-TTDVVI, Hai Phong, ngay ® thang 9 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché Tuycn sinh va quan ly dao tao
cua Trung tim Dich vu viéc lam Hai Phong

GIAM DOC TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM HAI PHONG

Can cir Thong tw s6 14/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 cua Bo truong Bo
xay dung quy dinh vé dao tao ldi xe; boi duong, kiém tra, cap chimg chi boi
dudng kién thirc phdp ludt vé giao thong duong bo,;

Can cir Quyét dinh s6 282 7/QOB-UBND ngay 10/7/2025 cua Uy ban nhan
dan Thanh phé Hai Phong vé viée thanh ldp Trung tam Dich vu viéc lam Hai
Phong truc thuée So Noi vu Thanh pho" Hai Phong;

Can cit Ké hoach dao tao hang nam cua Trung tam Dich vu viéc lam Hai
Phong; ‘

Xét dé nghi cua Truong phong Pao tao,

QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Tuyén sinh va quan
Iy dao tao ctia Trung tdm Dich vu viéc lam Hai Phong.

Pidu 2. Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky va ap dung doi véi cac khoa
16p dao tao l4i xe co gioi duong bd cac hang khai giang ké tir ngay 01/9/2025.

Piéu 3. Cac phong chuyén mon, cn bg, vién chic va nguoi lao dong
Trung tdm Dich vu viéc lam Hai Phong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./. &
Noi nhin KT. GIAM POC

- Nhur diéu 3;
- Luu: VT, BT.




QUY CHE TUYEN SINH VA QUAN LY PAO TAO
cua Trung tim Dich vy Hai Phong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 At /QP-TTDVVL ngay ¥ théing 9 ndam 2025
cua Trung tam Dich vu vi¢e lam Hai Phong)

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG

l
Di¢u 1. Pham vi diéu chinh !
Quy ché nay quy dinh vé cong tac tuyén sinh va cong tic quan ly dao tao |
doi vai cac khoa dao tao lai xe co gi6i dudng bo ctia Trung tdm Dich vu viéc 1
lam Hai Phong;
Diéu 2. P6i twong ap dung 1
Quy ché nay c6 hiéu lue ké tir ngdy ky va ap dung dbi véi cic cé nhan, l
ngudi ¢6 nhu cau tham gia khéa dao tao, cac phong ban cé lién quan trong viéc
thue hién cong tac tuyén sinh va dao tao lai xe co giéi duong bd ké tir ngay {
01/09/2025.

Chuong 11
QUY PINH VE TUYEN SINH

Piéu 3. Cac hang xe dugc phép tuyén sinh dao tao

Trung tam chi tuyén sinh theo luu lugng va dao tao cdc hang theo gidy
phép dao tao va bao cdo phuong an hoat dong dao tao da duge S¢ Xay dung Hai
Phong cap phép.

Diéu 4. Pbi twgng, di¢u ki¢n duge phép hoe va thi 14y gi

|. La cong dan Viét Nam, nguoi nuée ngoai duqc;i
Jam viéc, hoc tap tai Viét Nam; ;

3. C6 du stre khoé phi hgp voi timg
quy dinh, khong trong thoi gian bj truy ctru 6




s A - A A .
Dicu 5. Ho so tuyén sinh )
43S § e i xe lap 01 b ho so, ng
Nguoi ¢o nhu cau tham gia khoa dao g0 lai xe lap O1 B¢ ? BRI

Uep tai Trung tdm va chup anh trye tiép luu trix trong €0 so dir licu giay phép |4
xe. Ho so bao aom:

- Don d¢ nghi hoe lai xe (theo mau quy dinh);

- Ban sao can cuoce cong dang

- Gidy kham ste khoé cua ngudi hoc lai xe do co SO kham bénh, chira bénp

du tidu chudn theo quy dinh cua phap ludt vé khdm bénh, chira bénh cap con
hidu lue;

* D31 Voi ngudi nude ngoai: Ban sao hodc ban sao dién tu dugc chimg thye
ur ban chinh hodc ban sao dién tr dugc cép {ir sO géc mot trong cac giéy to sau:
The tam tru, the thudng tri, chimg minh thu ngoai giao, ching minh thu cong
vu

Diéu 6. Hinh thire tuyén sinh

- Tuyén sinh theo hinh thuc xét tuyén hd so lién tuc trong nam can cur theo
luu luong duoc phép dao tao va tién do cac khoa dao tao;

Diéu 7. Quy trinh tuyén sinh

I. T ngay 25 dén ngay 30 hang théng, cdn cir vao lugng hé so va cac
diéu kién cho viée mo 16p phong Pao tao sé lap ké hoach khai giang cua théng
tiép theo. Phong Tu van, gi6i thiéu viéc 1am — Théng tin thi truong lao dong c6
nhiém vu dang tai thong bao lén trang thong tin dién tir cua Trung tam.

2. Ngudi c6 nhu cau hoc nghé dang ky qua cén bo tu van; bd phan giai
quy ét chinh sach BHTN; truc tiép tai phong Pao tao; tai cac San giao dich viéc
lam: dang ky online trén trang thong tin dién tir, website cua Trung tam...

3. Sau khi dang ky, can bé sé huéng dan nguoi hoc lam thu tuc nhap hoc
12i B6 phan Tiép nhan ho so cua Phong Pao tao. Can bo tiép nhan huéng dan
hoc vién hoan thién ho so theo quy dinh tai biéu 5 Quy ché nay; Hoc vién nhan
giy gi6i thiéu va ndp hoe phi tai phong Tong hop - Tai chinh theo mirc hoc phi
d2 dugc niém yét.

4. Hoc vién da hoan thién ho so theo quy dinh, dong hoc phi theo quy
dinh s& dugc sip xép vao khoa 16p, nhan thong bdo lich khai giang va ké hoach

hoc tap.




Déi véi cde l6p ldi xe mé 16: can bd tuyén sinh théng bao ngay hoc va
lich sat hach cdp gidy phép lai xe hang thang ngay khi hoc vién dang ky hoc;
hoc vién lam thu tuc va ndp hoc phi theo quy dinh.

e Trung tim khong nhén hd so qua khiu trung gian.

CHUONG III
QUY PINH VE QUAN LY PAO TAO

Diéu 8. Quy dinh vé to chire khéa dao tao:

1. Mo lop

Can ctr nhu ciu ctia ngudi hoc va cac didu kién can thiét dam bao cho viée
mo lop, phong Dao tao phéi hop véi cac bo phén lién quan thuc hién céc cong
viéc sau:

- Téng hop, xét duyét hd so, danh sach hoc vién du diéu kién va dé xuat
mo khoa dao tao vdi thoi gian khai giang va két thuc theo quy dinh;

- Soan thao Quyét dinh mé 16p trinh Giam déc Trung tdm ra quyét dinh;

- Xay dung ké hoach dio tao, tién do dao tao, trinh Pho Gidm déc phu
trach cong tac dao tao phé duyét;

- Sau khi duoc ky duyét, Phong Dao tao gui quyét dinh m¢ 16p, danh sach
hoc vién, ké hoach, tién dé dao tao ti cac bo phan c6 lién quan dé thuc hién,
theo doi, kiém tra;

- Xay dung bo cdo ding ky khéa dao tao lii xe, danh sich hoc vién bao
cao So Xay dung;

2. To chirc goi nhap hoc, khai giang khod dao tgo:

- Phong Pao tao chu tri t6 chirc khai giang khod hoc, pho bién ndi quy, quy
ché, ké hoach hoc tap toan khoa va bé tri gido vién giang day cho hoc vién theo
ding tién do khoa hoc nhu ni dung Hop déng da cam két;

- Hoc vién dén khai giang dugc pho bién ndi quy, quy ché khéa dao tao va
nhan thong bao vé tién do dao tao cling nhu gido vién chu nhi¢m 16p;

- Riéng dbi voi nguoi hoc lai xe mo t6 by phén tuyén sinh ¢6 trich nhiém
théng bao ké hoach hoc va thi sat hach ldy gidy phép hang thang cho nguoi hoc
biét. Can cir vao d6 dé nhan ho so va huéng dan ngudi hoe ndp hoe phi hen

ngay dén hoc va du kicn ljch sat hach.




3. Giai doan két thiic lop hoc . 2
Phong Pao tao phol hop véi céc by

inh thanh 1ap Hoi d(:mg:

Can cir Tién do thuc hién cua lop hoc,
phan Phong, Ban lién quan thyc hién xdy dung quyet d
xét hoan thanh khoa hoc cho céc khoa 16p; Quyét dinh cong nhin cdp gidy xic

nhan hoan thanh khoa dao tao trinh Giam dbc phé duyét, ra quyet dinh.

Dicu 9. Quy dinh cap phat nhién li¢u: ‘

- Phong Dao tao phan cong | dong chi pho truong phong va | dong chi can
bo chuyén trach can ctr dinh mite nhién liéu duge cap theo quy dinh, ké hoach,
tién d9, ké hoach phén cong giang day mdi khéa 16p 1ap phiéu dé nghi cap phat
nhién liéu trinh nguoi dimg dau don vi hodc phé giam doc phu trach phé duyét;

- Phong Téng hop — Tai chinh ctr can bd chuyén trach tiép nhan phiéu dé
nghi cép nhién liéu tir phong dao tao, ddi chiéu tinh xdc thuc lam can cur lap
phiéu xuét kho guri don vi cung cap xing dau, thuc hién cép phat nhién liéu, doi
chiéu, luu trir hé so cap phat nhién liéu cac khoa 16p theo quy dinh.

Pieu 10. Hinh thire dao tao

1. Theo hinh thirc dao tao tap trung tai Trung tam

2. Ngudi ¢6 nhu cau cap gidy phép lai xe 6 to cac hang phai duoc kiém tra
xét cap Gidy xac nhan hoan thanh khéa dao tao. Qua thoi han 01 (mot) nam ké
tir ngay Trung tam t6 chirc kiém tra xét hoan thanh khoa dao tao lan dau ma hoc
vién khong du diéu kién dé duoc xét hoan thanh khéa dao tao thi phai dong hoc
phi dé duoc dao tao lai theo khoa dao tao moi.

3. Trung tdm c6 trach nhiém bo tri gido vién, phwong tién giang day dung
theo ké hoach va nhimg diéu da giao két trong hop déng dao tao.

4. Hoc vién c6 trach nhiém chap hanh néi quy 16p hoc, noi quy san tap
thue hanh lai xe va nhimg diéu da giao két trong hop dong dao tao.

Piéu 11. Quy dinh d6i véi hoe vién:

1. Khi dén Trung tam phai c6 tac phong gon gang, di giéy hodc dép co
quai hau khong dugc di dép 1€ khi tap 14i, deo thé hoc vién dugc cap phat;

2% Chép hanh nghiém céac noi quy, quy ché cua Trung tam, céc quy dinh
vé ndi quy thoi gian hoc ly thuyét va thyc hanh, di hoc ding gio, nghi hoc phai
xin phép, khong vi pham phap luat. Néu nghi qua 30% thoi gian hoc ly thuyét
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mon hoc nao sé khong du diéu kién du kiém tra két thtic mén hoc do. Déi voi
thue hanh 14i xe néu hoc vién hoc khong di thoi gian va khong du t6i thiéu 50%
quang duong hoc thuc hanh lai xe trén san tap lai; hoc vién hoc khong du quang
duong va khong du t6i thidu 50% thoi gian hoc thuc hanh l4i xe trén duong theo
quy dinh cua ting hang xe s& khong du diéu kién du kiém tra két thiic mén hoc.
Nhitng hoc vién khong du didu kién mon hoc nao thi Trung tam lap ké hoach
bao céo co quan co thim quyén cho 6n tap, phu dao cac mon hoc, phan hoc con
thiéu sau d6 moi duge dé nghi cho kiém tra két thiic mén hoc do.

. Hoc vién du kiém tra hoan thanh khoéa dao tao lan thir nhat, néu diém
dat yéu cau thi dugc xét cap gidy x4c nhan hoan thanh khoa d4o tao; néu diém
chua dat thi phai du kiém tra lan tiép theo do Trung tim té chirc; Hoc vién vang
mit & lan kiém tra nao ma khong c6 1y do chinh dang thi phai 1am don gui van
phong DPao tao dé duoc ghép vao ky kiém tra tiép theo; Hoc vién c6 két qua
kiém tra khong dat yéu cau phai tu on tdp ndi dung kién thirc da hoc dé du kiém
tra lai.

4. Ddi véi cac truong hop hoc vién da ky hop ddng va déng hoc phi day
du nhung khong theo hoc hogc tu y bo hoc, véang mat khong c6 ly do, khong lam
thu tuc ky thanh ly hop dong, khong c6 don xin hoc lai vao cac khoa sau hoac
rat hoc phi Trung tdm s& khong c6 trach nhiém hoan tra kinh phi nhu da cam két
trong hop dong dao tao.

5. Qua thoi han 01 (mdt) nam ké tir ngay co s¢ dao tao lai xe td chirc xét
hoan thanh khoéa ddo tao 1an diu ma hoc vién khong du diéu kién dé duogc xét
hoan thanh khoéa dao tao thi hoc vién phai dong hoc phi dé dugc dao tao lai theo
khoa dao tao moi

Picu 12. i voi gido vién

1. Gido vién khi 1én 16p phai deo phu hiéu gido vién, co tac phong su
pham, mic gon gang lich su, khong di dép 1é khi giang day, c6 tinh than trach
nhiém cao véi hoc vién, khong sach nhiéu hoc vién.

2. Soan gido 4n day du trude khi 1én 16p, gido an phai dugc to truong
bo mén phé duyét trude khi giang day, chuén bi cac tai liéu, hoc cu phuc
vu cho bai giang day di. Thyc hién ding va du thoi gian, tién do giang day

theo ké hoach da phan cong;




day phai ghi chép sO sach chuyan

. chép. Céc cdn bo quan ly

at gido vién phai

3. Cac gido vién khi tham gia giang

A 3A ) ~ i 2 7 ’ i ;
mon day du, khong dugc dé trong cac not dung & A
xuyén hodc dot xu

4c khoa dang giang day cho cén
4ch nhiém trude Trung

duoc giao nhiém vu khi di kiém tra thuong

xuat trinh day du so sach theo quy dinh doi vo1 €

~ « 2 2 A A \ e 5] "Ill.
bo kiém tra, néu khong xuat trinh duge se phai chit

tam.

4. Déi véi gido vién day thye hanh phai deo phu hi¢u giao .V;'C“a‘ IL'?n dtdm
bao xe hoat dong t6t, an toan, ¢6 day du gidy to cua xe tap lai, gla’y. toﬁcua g‘lao
vién mai duge dua vao day thye hanh, dam bao hoc vién khi tap'lal tren du‘(.yng
phai deo the hoc vién, khi day thyc hanh phai luon bao trg tay lai cho hoc vién.
Trudng hop khong du cac didu kién trén gido vién khong duoc phép d
gido vién hoan toan chiu tréch

ua Xe vao

tdp lai, néu dé xay ra mat an toan véi cac 1o trén
nhiém.

S. Tuyét d6i chdp hanh theo nhimg quy dinh vé luat trat tu, an toan giao

thong duomg bd va quy dinh xu phat vi pham hanh chinh vé trat tu, an toan giao
thdng trong linh vuc dudng bd, phuc hoi gidy phép lai xe theo luat hi¢n hanh.

Diéu 13. Pdi véi can bd quan ly cia Trung tam.

|. Thuc hién nhiém vu theo chirc nang quan ly dugce phan cong, phai nhiét
tinh trong cong viée, huéng dan nghiép vu day du rd rang, luén c6 tinh than phéi
hop. gitp d& dong nghiép:

2. Phong Pao tao phdi hop cac phong ban lién quan tham muu trién khai,
10 chuc. bao cao cac khoa dao tao theo quy dinh.

3. Phong Tong hop — Tai chinh tham muu, xay dung murc thu hoc phi céc
hang dao tao, quan Iy, luu trir ho so, thuc hién cap phat nhién liéu, xdy dung hop
dong. thanh 1y dao tao dbi v6i phuong tién va hoc vién cic khéa dao tao, quan
I¥. thue hién viéc dbi chiéu hoc phi, lam thi tuc thanh quyét toan cac 16p theo
quy dinh,...

4. Phong Tong hop — Tai chinh quan ly, theo ddi, ghi chép phuong tién,
hoc vién vao/ ra co quan, phoi hop phong dao tao bd tri dia diém khai giang,
kiém tra, két thie cac khoa hoc, thuc hién in gidy x4c nhan sau hoan thanh khéa
hoc trinh nguoi ding dau ky duyét theo quyét dinh va danh sach da dugc phé

duyét.
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Chuong 1V
CHE PQ BAO CAO, LUU TRU VA KHEN THUONG

Diéu 14. Ché dp bao cio va luu trir

Két qua tuyén sinh dugc thong ké sau moi khoa 16p khai giang gui phong
Téng hop — Tai chinh tong hop bdo cdo lanh dao trong cudce hop giao ban.

Thang 12 hang nam phong Pao tao tong hop két qua tuyén sinh cua toan
don vi trong nam bao céo Giam ddc Trung tim dé lam cén ct khen thuong.

Piéu 15. Quy dinh luu trir

- Cac tai liéu lién quan dén cong téc tuyén sinh va dao tao giao phong Pao
tao bao quan va luu trir theo quy dinh hién hanh;

- Giao phong Téng hop — Tai chinh quan y, luu trit trong viéc in giéy Xac
nhan hoan thanh khéa dao tao, hd so gido vién cta Trung tdm theo quy dinh hién
hanh;

- Giao phong Téng hop — Tai chinh quan ly, luu trir héd so cap phat nhién
liéu cac khoa 16p theo quy dinh hién hanh, hé so thanh quyét toan lién quan dén
cong tac dao tao;

Dieu 16. Khen thuong
Céc ca nhan, tap thé hoan thanh xuat sic nhiém vu duoc giao trong cong

tac tuyén sinh va dao tao dugc khen thudng theo quy ché cua Trung tam.

Piéu 17. Xir Iy vi pham Quy ché tuyén sinh va quan Iy dao tao

Céac ca nhan, hoc vién va nhitng nguoi tham gia cong tac tuyén sinh, cong
tac dao tao néu phat hién nhitng hanh vi vi pham Quy ché nay can cung cip
thong tin cho Lanh dao Trung tdm hodc Truéng phong Dao tao dé kip thoi xur ly
theo quy ché cua Trung tam;

Nguoi cung cap thong tin vé hanh vi vi pham phai chiu trach nhiém trudc
phéap luat vé théng tin da cung cép, khong duge lgi dung viéc d6 dé gay anh
huong dén cong tac tuyén sinh va quan ly dao tao.

Bao mat thong tin va danh tinh cho nguoi cung cap thong tin phat hign
hanh vi vi pham;

Céc c4 nhén, tap thé vi pham Quy ché tuyén sinh va quan ly dao tao s& bi

xu ly theo quy ché cua Trung tam;




Chuong 1V
1O CHUC THYC HIEN

" { 1k - o b Ve cd ét dinh cuz
L Gram doe Trung tam chju trach nhigm toan bo ve cde quyet dinh cua

1 va quan ly dao tgo.

minh doi vai hoat ddng trong cong tic tuyen sinl
am theo doi, don

2. Phong Dao tao co trach nhi¢m giap Giam doc Trung t :
am bao chat lugng va

doc viee thae hign Quy ché tuyen sinh va quan ly dao tao d

hi¢u qua

3. Truong cac phong ¢o trach nhi¢m trién khai Quy ché tuyén sinh va
quan Iy dao o cho vién chure va nguoi lao dong trong phong.

4. Can b, vien chue va nguon lao dong trong trung tam dugc
vu phai chiu trach nhiém vé tién dg, két qua cong vige da duge phan cong.

S.Dam bao tinh cong khai, rd rang, minh bach va hiéu qua trong thuc

giao nhiém

1SN CONg viee

6. Trong qua trinh thuc hién néu cé vudéng mac, cac bo phan, phong, ban

bao cao Giam doc Trung tam dé Kip thoi xem xét, sua doi va bo sung.A

Pham Q

uang Khanh



